中國語文科 第三學習階段

	活動名稱
	實用文練習

	學習重點
	理解常見的實用文如說明書、報告及廣告。

	使用說明
	1. 本課業主要選取了互動課業「實用文——說明書」、「實用文——報告」及「實用文——廣告」的練習部分，製成工作紙。教師可利用互動課業「實用文」有關報告、廣告及說明書的教學部分（作用、應用範圍、範本及閱讀注意事項），協助學生認識常見的實用文如說明書、報告及廣告。

2. 教師可利用互動課業「實用文——說明書」，指導學生認識說明書的作用、應用範圍及格式，從而掌握閱讀說明書應注意的事項，理解當中所傳達的信息。

3. 讓學生完成工作紙「說明書」，鞏固所學。

4. 教師與學生討論及核對答案。

5. 教師可利用互動課業「實用文——報告」，指導學生認識報告的作用、應用範圍及格式，從而掌握閱讀報告應注意的事項，理解當中所傳達的信息。

6. 讓學生完成工作紙「報告」，鞏固所學。

7. 教師與學生討論及核對答案。

8. 教師可利用互動課業「實用文——廣告」，指導學生認識廣告的作用及應用範圍，從而掌握閱讀廣告應注意的事項，理解當中所傳達的信息。

9. 讓學生完成工作紙「廣告」，鞏固所學。

10. 教師與學生討論及核對答案。

11. 建議教師配合寫作教學，設計有關延伸活動，指導學生寫作說明書、報告及廣告。教師擬題時，宜考慮學生的能力及需要，並配合學生真實經歷訂定情境，讓學生體會實用文的實用性。

	建議配合運用的教學資源
	1. 實用文（互動課業）
2. 說明書（工作紙，附答案）

3. 報告（工作紙，附答案）

4. 廣告（工作紙，附答案）

	備註
	1. 教師可因應學生的程度及需要，配合校本課程，從互動課業及工作紙中選取適當的材料，協助學生學習。如只運用互動課業「實用文——報告」的教學部分和工作紙「廣告」，協助學生掌握閱讀廣告要注意的事項，理解當中所傳達的信息。

2. 教師亦可因應學生的程度及需要，配合學校的電腦設施，安排學生運用互動課業，讓他們在資訊科技的協助下自學。由於本課業主要選取了互動課業「實用文——說明書」、「實用文——報告」及「實用文——廣告」中的練習部分，製成工作紙。如學生已完成上述互動課業，便無需再使用本課業。

3. 教師指導學生認識實用文格式時，用語宜統一，以免引起混亂。


說明書

姓名：         (  )   班別：      日期：________

請閱讀以下說明書，然後回答所附問題。

香港藝術館藏品選粹

（光碟說明）

背景

香港藝術館自1962年成立以來，致力蒐集和保存與本地文化相關的藝術作品，至今收藏超過一萬件。藏品包括遠古文物珍品與現代藝術創作，有純美學探索亦有具歷史社會意義的作品。

內容

· 介紹藝術館專業工作鮮為人知的一面

· 介紹藝術館各類藏品的淵源與發展概況

· 透過視像解說欣賞120項精選藏品

· 利用倍大功能帶領你進入視聽與想像結合的虛擬桌面藝術館

系統要求

Pentium II處理器，64MB RAM，四倍速或更快之光碟驅動器，兼容視窗的音效卡，配有可播放MPEG之640×480解像度高彩VGA，微軟視窗2000作業系統。

安裝指引

1. 啟動電腦

2. 將光碟放進光碟驅動器中，光碟便會啟動自動安裝程式

3. 照畫面的提示進行安裝

4. 如自動安裝程式不能啟動，在「開始」目錄中選擇「執行」

5. 在空框內輸入「d:\setup」（d代表光碟驅動器）

6. 按「 確定」並照畫面的提示進行安裝

（資料來源：香港藝術館蔵品選粹光碟）

1. 以下哪類內容不能在「香港藝術館藏品選粹」光碟中找到？

a. 藝術品的視聽解說

b. 藝術館工作介紹

c. 藝術館的淵源與發展概況

d. 虛擬桌面藝術館之旅

2. 如果將「香港藝術館藏品選粹」光碟放進光碟驅動器中，光碟的自動安裝程式不能啟動，在「開始」目錄中選擇「執行」後，要在以下空框內輸入甚麼？
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3. 小明在學校圖書館借了「香港藝術館藏品選粹」光碟回家，他啟動了電腦的視窗98，將光碟放進光碟驅動器中，自動安裝程式沒有啟動。小明在「開始」目錄中選擇「執行」，依說明書的指示，完成所有步驟，但還是沒法將軟件安裝。請在說明書中找出他該注意的地方。

__________________________________________________________

說明書

參考答案
1. 以下哪類內容不能在「香港藝術館藏品選粹」光碟中找到？

a. 藝術品的視聽解說

b. 藝術館工作介紹

c. 藝術館的淵源與發展概況

d. 虛擬桌面藝術館之旅

（如學生選擇錯誤，提示學生該注意說明書「內容」部分）

2.如果將「香港藝術館藏品選粹」光碟放進光碟驅動器中，光碟的自動安裝程式不能啟動，在「開始」目錄中選擇「執行」後，要在以下空框內輸入甚麼？
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（如學生選擇錯誤，提示他們該注意說明書「安裝指引」部分）

3. 小明在學校圖書館借了「香港藝術館藏品選粹」光碟回家，他啟動了電腦的視窗98，將光碟放進光碟驅動器中，自動安裝程式沒有啟動。小明在「開始」目錄中選擇「執行」，依說明書的指示，完成所有步驟，但還是沒法將軟件安裝。請在說明書中找出他該注意的地方。

微軟視窗2000作業系統

（如學生選擇錯誤，提示他們該注意說明書「系統要求」部分）
報告

姓名：         (  )   班別：      日期：________
請閱讀以下報告，然後回答所附問題。

泉州古城文化考察報告

前言：


為了加深香港學生對中國古代文化的認識，本校中三級二十名同學在XXX、XXX、XXX、XX四位老師的帶領下，於二零零四年七月二十日至二十四日到福建省泉州市進行文化考察。泉州是海上絲綢之路的起點，唐宋期間，是中國對外貿易的主要港口之一。由於泉州曾經是繁華的國際大港，遺留了相當豐富的文化遺產，我們相信，通過參觀及考察泉州的古跡遺物，香港的同學一定可以對中國古代文化有較深入的了解。

行程安排：


我們一行二十四人，於七月二十日上午由香港出發，首先乘飛機到達廈門，停留一夜，遊覽了鼓浪嶼和南普陀寺。第二天轉乘汽車抵達泉州；下午展開正式的考察活動，參觀了宋代遺留下來的巨型石雕老君岩；二十二日參觀了唐代興建的開元寺，還參觀了泉州海外交通博物館；二十三日參觀伊斯蘭教聖墓和洛陽橋，晚上還欣賞了一場泉州傳統戲曲表演；二十四日早上回港。

考察內容：


我們的考察活動由二十一日下午開始，首先參觀的是老君岩。老君岩位於泉州市北郊羅山之下，它的所在地本來是宋代道教廟觀的集中地，但是林立的道觀由於年久失修，都已經崩塌，現在只遺留下一座巨型的老君石刻，供人憑弔。


二十二日我們遊覽了著名的開元寺。開元寺原名蓮花寺，始建於唐垂拱二年（公元686年），開元二十六年改名開元寺。宋代有所擴充，於明代和清代又經過重修，成為現在佔地五十畝的宏偉建築群，單是大雄寶殿就有石柱一百根，稱為「百柱殿」。


泉州海外交通史博物館在開元寺旁邊，1959年創建。館內陳列了泉州灣出土的宋代海船及船上文物，宋元時期伊斯蘭教、景教、摩尼教等的宗教石刻，以及五代至近代的陶瓷展品。通過這些展品，我們對宋代造船業的成就、古代中外宗教文化交流的成果，以及泉州歷代陶瓷業的生產水平都有了一定的認識。


二十三日我們參觀了伊斯蘭教聖墓和洛陽橋。據古書記載，伊斯蘭教始祖穆罕默德於唐代武德年間派遣了四大門徒來華，其中二人在泉州傳教，死後就葬在這座聖墓裏。墓有石亭覆蓋，亭中有元代雕刻的阿拉伯文青石碑，記述兩位聖人的事跡；旁邊還有一塊鄭和下西洋路經泉州，來此拜祭所立的中文石碑。這座聖墓成為泉州海外交通史和伊斯蘭教傳播史的主要見證，是一項重要的古跡。


洛陽橋是北宋時代的建築，因座落在洛陽江上而得名。洛陽江處於江海交匯處，江闊水深，波濤洶湧，造橋時工程非常艱巨，主事者因而創造了不少新的技術，成為我國古代重要的科學創新。建成以後，橋長一千二百米，寬五米，有四十六座橋墩，二十八個石獅，七個石亭，九座石塔，可謂規模宏大，氣勢雄偉。後經地震重修，以及近代修築公路等原因，規模有所縮減，但依然保留了不少歷代碑刻、石塔、石雕，深具歷史價值。


二十三日晚上，我們得到了泉州市文聯的招待，觀賞了一場泉州傳統戲曲，包括了梨園折子戲和提線木偶表演。福建梨園戲以嗩吶、橫笛、三弦、琵琶、洞簫等為主要伴奏樂器。當晚表演的是「李亞仙」折子戲「踢球」，約十位演員以踢球動作交疊舞出，期間的移位動作極具變化，喜劇娛樂性很高，被稱為「閩中三絕」。對於梨園戲相當陌生的我們，從來沒想到中國傳統戲曲可以是這麼精采的。而最令我們嘆為觀止的，還是提線木偶表演，只見二三十條絲線在技師的手中「指揮若定」，不論是醉酒的鍾馗，還是調皮的小沙彌，在絲線的牽扯拉引之下，一舉一動都顯得活靈活現，直教人驚嘆不已。


我們的文化考察之旅以這場精采的泉州戲曲畫上句號，第二天早上，我們便懷著戀戀不捨的心情踏上歸途。

考察感想：


對於我們這一群生長在香港的同學來說，中國文化代表了很深奧、很沉悶、很遙遠的知識，但經過這次旅遊考察，一千多年以前唐宋盛世的建築、石雕、橋樑等文化瑰寶就在我們眼前展現，古代的音樂就在我們耳邊響起。這是我第一次這麼接近地接觸及認識中國的文化。


以前對傳統中國文化毫無認識，一直誤以為傳統中國文化古老、落伍，與我們毫不相干，這次的考察活動讓我深深感受到傳統中國文化的博大和輝煌。對於以前的膚淺無知，實在覺得非常羞愧。真的要感謝學校和老師安排這一次的文化考察，使作為中國人的我們，有機會真正認識到祖國的文化。我們都認為，這麼有意義的活動，以後應該多舉辦。
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中三甲









二零零四年八月十日

1. 要知道整個考察之旅到過甚麼地方，該看報告哪部分？

__________________________________________________________

2.學校為何要舉辦泉州古城文化考察活動？

__________________________________________________________

3. 在整個考察之旅的行程中，讓同學留下最深刻印象的活動是

a. 氣勢雄偉的洛陽橋

b. 精采的福建梨園戲

c. 娛樂性很高的「踢球」動作

d. 活靈活現的提線木偶表演

4.同學們以前認為傳統中國文化______________________________

____________________，在參加泉州古城文化考察活動後，感受到

_____________________________________________。

報告

參考答案

1. 要知道整個考察之旅到過甚麼地方，該看報告哪部分？

行程安排

（如學生選擇「前言」，回饋：「前言交代文化考察的背景資源，不會列出考察之旅到過甚麼地方的。」

如學生選擇「考察內容」，回饋：「考察內容會詳細介紹文化考察的內容和經過，細閱這部分，雖然也可以知道考察之旅到過甚麼地方，但由於枝節較多，不易直接找到相關資料。」）

如學生選擇「考察感想」，回饋：「顧名思義，考察感想交代參加這文化考察的感想，不會列出考察之旅到過甚麼地方的。」）
2.學校為何要舉辦泉州古城文化考察活動？（用滑鼠反白相關詞句）

加深香港學生對中國古代文化的認識

（如學生選擇錯誤，提示他們該注意「前言」部分）

3. 在整個考察之旅的行程中，讓同學留下最深刻印象的活動是

a. 氣勢雄偉的洛陽橋

b. 精采的福建梨園戲

c. 娛樂性很高的「踢球」動作

d. 活靈活現的提線木偶表演

（如學生選擇錯誤，提示他們該注意「考察內容」第六段）
4.同學們以前認為傳統中國文化古老、落伍，與我們毫不相干/代表了很深奧、很沉悶、很遙遠的知識 ，在參加泉州古城文化考察活動後，感受到傳統中國文化的博大和輝煌。

（如學生選擇錯誤，提示他們該注意「考察感想」部分）

廣告

姓名：         (  )   班別：      日期：________

請閱讀以下一則在報章上刊登的廣告，然後回答所附問題。
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H2O水之源綠色生活消毒過濾系統，是你最健康的選擇。

· 獨有4個艾維過濾程序及LKY 專利過濾層，以清水隔濾99.99%塵蟎及其他過敏物質

· 能將清水轉化為130度水蒸氣，消滅空氣中的細菌，有效淨化室內空氣，防止感染

· 無須使用化學劑，有效保護眼睛、皮膚、呼吸系統及地球環境

· 外形由歐洲名師設計，時尚優美

· 三年免費售後保養，讓妳用得更安心

1. 上述廣告主要標榜產品哪方面的特色？

a. 多元功能 

b. 環保健康

c. 免費保養

d. 時尚設計

請閱讀以下三則在報章上刊登的廣告，然後回答所附問題：

旅行團A
澳紐6天歷奇之旅

· 開恩茲神秘熱帶雨林探險

· 諾曼礁歷險樂園，水上活動緊張刺激＊
· 大堡礁漫遊海底世界

· 瑪拉樂嘉農莊探奇，觀看新奇有趣的表演

· 毛里族文化村，窺探紐西蘭土著毛里族人驚險狩獵過程

保證成行：7月20、24、27日

$5699起

＊旅客可自費參加各類水上活動，活動參加者需年滿十六歲

旅行團B
澳紐6天歡樂之旅

· 開恩茲熱帶雨林探險

· 諾曼礁歷險樂園

· 黃金海岸主題公園夢幻樂園

· 瑪拉樂嘉農莊觀看剪羊毛，狗趕羊等表演

· 毛里族文化村，一睹紐西蘭土著毛里族人的各種謀生技能

保證成行：7月20、22、24、26日

$4999起

旅行團C
澳洲5天團

· 開恩茲熱帶雨林探險

· 大堡礁漫遊海底世界，水上活動多采多姿

· 瑪拉樂嘉農莊觀看剪羊毛，狗趕羊等表演

· 黃金海岸主題公園夢幻樂園

· 黃金海岸暢泳

保證成行：7月15、19、23、27日

$4199起

2.小明今年考全級第一名，爸爸決定在暑假帶他去旅遊以作獎勵，順道為他慶祝15歲生日。小明酷愛水上活動，很希望到澳洲參加不同的水上活動。他們該選哪一個旅行團呢？

3. 小芬和姐姐計畫到澳洲和紐西蘭旅遊，看看新奇的事物。她們希望可找到團費便宜一點的旅行團，那便可以留下多點錢在旅遊時購物。她們該參加哪個團呢？

廣告

參考答案
1.上述廣告主要標榜產品哪方面的特色？

a.多元功能 

b.環保健康

c. 免費保養

d.時尚設計

（如選學生a，回饋：「產品有很多功能嗎？再想想！」）

如選學生選c，回饋：「廣告雖有提及產品的保養服務，但這是廣告主要標榜的特色嗎？」

如選學生選c，回饋：「廣告雖有提及產品的設計，但這是廣告主要標榜的特色嗎？」）
2.小明今年考全級第一名，爸爸決定在暑假帶他去旅遊以作獎勵，順道為他慶祝15歲生日。小明酷愛水上活動，很希望到澳洲參加不同的水上活動。他們該選哪一個旅行團呢？

旅行團C
（如學生選A，回饋：「旅行團A的行程雖安排了諾曼礁歷險樂園的水上活動，但參加水上活動要自費，而且還要年滿16歲。」

如學生選B，回饋：「旅行團B的行程有甚麼水上活動呢？」）
3. 姐姐和小芬計畫到澳洲和紐西蘭旅遊，看看新奇的事物。她們希望可找到團費便宜一點的旅行團，那便可以留下多點錢在旅遊時購物。她們該參加哪個團呢？

旅行團B

（如學生選A，回饋：「旅行團A的行程安排其實和旅行團B分別不大，雖然廣告寫得比較吸引，但團費貴七百元。」）

如學生選C，回饋：「雖然旅行團C比較便宜，但只去澳洲，不去紐西蘭。」）
d:\setup
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