教師參考資料

(組織材料)
學生寫作時，會先因應題目的要求，選取合適的材料。當材料備妥，還要花一番心思組織，決定哪些材料放在首段、哪些屬於中間段落、哪些適合結尾。然後按一定的組織方法，選取重要的項目，寫成大綱。這個寫作過程就是有關文章內容的組織及分段部份，這亦是我們在寫作中常常使用的“謀篇佈局”等用語來指稱文章結構的設計、安排。如學生沒有組織素材或組織欠佳，我們會用「欠佈局」，「結構鬆散」等語句來形容。
組織文章時，分段是不可或缺的。分成不同段落的文章能準確地表現文章的中心思想。假如把文章分成三段，就要有開首、主要內容和結論三部份。古人形容這三部份為「鳳眼、豬肚、豹尾」，意思是說：文章開首要如鳳凰的眼睛，小而明亮有神；中間段材料要豐富，像豬一樣能吃各種東西；結尾要像豹尾一樣，強而有力，精采地結束。
又例如文章要分為四段，就要包括四部份，即古人為文時所言的起承轉合。「起」是文章的開首，屬引言部份，揭示題意；「承」是承接題意加以說明；「轉」是深入探討或引申，表達作者的看法；「合」就是整理、歸納文章的內容，作出結論。
學習難點：

1. 學生不知道如何組織文章

2. 學生對寫大綱感到困難
解決方法：
1. 教授有關組織文章的方法

2. 培養寫大綱的習慣

3. 指導寫大綱的技巧
4. 配合讀文教學及善用課外讀物，從優秀的讀物中，學習組織文章的方法。
組織文章的方法：
例如：

1. 按時序

2. 按重要程度

3. 按空間的變換
4. 按文章的表達方式(例如：記敍性質可以按時間、空間的順序或事情的發展過程來組織；議論性質可以按「三分式」，即引論、本論及結論三部份來組織；說明性質可以按空間、時間或邏輯順序等方法組織文章。)
【無論怎樣組織材料，都要注意文章的結構完整，中心思想前後一致。】
組織文章注意事項：
1.先確立文章的中心思想
2.再對材料有詳略的安排

3.然後安排材料的出現次序
列寫大綱策略：

1. 列寫大綱的時間不宜超過五分鐘，以免寫作時間不足
2. 大綱不必十分完整、詳細

3. 可以利用簡單的字詞、數字、字母或線條輔助列寫
4. 平日閱讀文章時，可以鼓勵學生試做大綱，那麼，他們對寫作大綱就不會感到陌生，而且，對分析、欣賞別人的文章也有幫助。
