
中文科 第一學習階段

	活動名稱
	書信醫生

	學習重點
	認識書信格式

	使用說明
	1. 教師可利用簡報「書信醫生」，通過例子，幫助學生掌握書信的格式，包括格式的位置和作用，理解正確的格式，有助收信人明白發信人所傳達的信息。

2. 過程中，建議教師因應學生常見的學習困難施教，例如幫助學生清楚區別上款（收信人）和下款（發信人）、分辨問候語和祝頌語的異同、明白發信日期的重要、掌握有關標點符號的運用（包括上款後用冒號、上款及下款均不用專名號）等。

3. 可按學生需要，採用「書信格式檢查表」及有關書信的示例作跟進活動，指導學生閱讀信件或自己寫信時，有意識地檢查格式，以鞏固所學。

	建議配合運用的教學資源
	1. 書信醫生（簡報，共21張投影片）
2. 書信格式檢查表

3. 「書信格式檢查」示例一至三（附答案）

	備註
	· 教師指導學生認識書信格式時，用語宜統一（例如不宜一時用「稱謂」，一時用「上款」或「收信人」），以免引起混亂。

· 教師宜按全校統一的用語，修訂簡報及書信格式檢查表（例如把「上款」改為「稱謂語」）。


書信格式檢查表

[image: image1.wmf]（看看書信的格式是否正確）
姓名：        (  )    班別：        日期:_______

接受檢查的書信：＿＿＿＿＿＿＿＿＿



書信格式檢查（示例一）


這封信的格式正確嗎?
給朋友的信


書信格式檢查（示例二）


這封信的格式正確嗎?
給同學的信


　　書信格式檢查（示例三）


這封信的格式正確嗎?
給表姐的信


書信格式檢查表

（看看書信的格式是否正確）
姓名：        (  )    班別：        日期:_______

接受檢查的書信：給朋友的信


示例一

書信格式檢查表

（看看書信的格式是否正確）
姓名：        (  )    班別：        日期:_______

接受檢查的書信：給同學的信


示例二



書信格式檢查表

（看看書信的格式是否正確）
姓名：        (  )    班別：        日期:_______

接受檢查的書信：給表姐的信
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示例三參考答案








檢查結果


（在適當的(內加上(號）





這封信有：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期





這封信的格式：


(正確


(不正確，因它欠缺了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期


（試在信上加上欠缺的部分）


(不正確，因有部分格式的位置錯了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期


（試在信上改正錯誤的格式）








(








檢查結果


（在適當的(加上(號）





這封信有：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期





這封信的格式：


(正確


(不正確，因它欠缺了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期


（試在信上加上欠缺的部分）


(不正確，因有部分格式的位置錯了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期


（試在信上改正錯誤的格式）








學生所加的祝頌語及日期，只要內容合理，位置正確即可。
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潔娟：


近來沒有收到你的信，想你正忙着準備考試。不要太勞累，要保重身體啊！


前日我在街上看到一個乞丐躺在地上，他看來已有一把年紀，頭也禿了，四肢顯得毫無氣力，目光呆滯，雙手搖動着大筲箕，吸引途人施捨。我停了下來，看到施捨的人不多，好一會才有人擲下一兩塊錢。


看到這個情況，我感到難過。我想：如果沒有人施捨，那乞丐不就沒有飯吃嗎？遇上惡劣天氣，他又可以躲到哪兒去呢？生病了沒有人照顧，又沒有錢看病，哪不是很可憐嗎？我真希望能幫助貧苦的人，因此我要聽老師的教導，長大後努力工作，服務社會。我的志願是當一位社工，我知道你希望長大後能當教師，教育下一代，我們一起向目標努力吧！


祝


生活愉快	同學


	麗盈


	六月十六日





示例二參考答案








檢查結果


（在適當的(加上(號）





這封信有：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期





這封信的格式：


(正確


(不正確，因它欠缺了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期





（試在信上加上欠缺的部分）


(不正確，因有部分格式的位置錯了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期


（試在信上改正錯誤的格式）








榮傑：


榮傑：你好嗎？第一次寫信給你，我有點緊張呢！


我和家人上月到泰國旅遊，得到你的熱情款待，真的非常感謝。暑假快到了，你有沒有打算到外地旅遊呢？我希望你能來香港，讓我帶你到處遊覽。


香港是一個繁華的地方，有許多高樓大廈和商店，還有各國的美食。此外，香港有許多值得遊覽的地方，其中海洋公園有機動遊戲、海洋劇場、海洋館、鯊魚館和熊貓館等，想你一定會喜歡。當然，我還會帶你到山頂欣賞香港的夜景，令你對這顆「東方之珠」留下深刻的印象。要是你決定到香港遊覽，請回信告訴我。


祝　祝


生活愉快





永樂	永樂


五月一日	五月一日
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示例一參考答案








檢查結果


（在適當的(加上(號）





這封信有：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期





這封信的格式：


(正確


(不正確，因它欠缺了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期


（試在信上加上欠缺的部分）


(不正確，因有部分格式的位置錯了：


(上款	(問候語	(正文


(祝頌語	(下款	(日期


（試在信上改正錯誤的格式）











親愛的曉敏表姐：


你好嗎？我已收到你寄給我的生日卡，謝謝你。


上星期天，爸爸媽媽替我舉行了一個生日會，很多同學和朋友來參加，大家玩得很開心。我還收到很多生日禮物，其中一份是我喜愛的飛機模型。


今天晚飯時，爸爸告訴我，他計劃在農曆新年假期帶我到美國遊玩，並會到你家住上幾天，到時我們就可以一起玩耍了。現在想想也很開心，真的希望假期快些來臨！請代問候姑父姑母。


祝


快樂


	表弟


	智山上


	一月七日











潔娟：


近來沒有收到你的信，想你正忙着準備考試。不要太勞累，要保重身體啊！


前日我在街上看到一個乞丐躺在地上，他看來已有一把年紀，頭也禿了，四肢顯得毫無氣力，目光呆滯，雙手搖動着大筲箕，吸引途人施捨。我停了下來，看到施捨的人不多，好一會才有人擲下一兩塊錢。


看到這個情況，我感到很難過。我想：如果沒有人施捨，那乞丐不就沒有飯吃嗎？遇上惡劣天氣，他又可以躲到哪兒去呢？生病了沒有人照顧，又沒有錢看病，哪不是很可憐嗎？我真希望能幫助貧苦的人，因此我要聽老師的教導，長大後努力工作，服務社會。我的志願是當一位社工，我知道你希望長大後能當教師，教育下一代，我們一起向目標努力吧！


	


	同學


	麗盈


	








榮傑：你好嗎？第一次寫信給你，我有點緊張呢！


我和家人上月到泰國旅遊，得到你的熱情款待，真的非常感謝。暑假快到了，你有沒有打算到外地旅遊呢？我希望你能來香港，讓我帶你到處遊覽。


香港是一個繁華的地方，有許多高樓大廈和商店，還有各國的美食。此外，香港有許多值得遊覽的地方，其中海洋公園有機動遊戲、海洋劇場、海洋館、鯊魚館和熊貓館等，想你一定會喜歡。當然，我還會帶你到山頂欣賞香港的夜景，令你對這顆「東方之珠」留下深刻的印象。要是你決定到香港遊覽，請回信告訴我。


祝


生活愉快


	


永樂


五月一日











頁1/10

