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工作紙一 (挑戰程度﹕        )          班別﹕        (  )
書信格式大檢閱
下列各項，哪些是書信的格式？請在適當的(內加「(」。

發信日期   (

回信日期   

 (


正  文     (
祝頌語     (     
收信人姓名 

 (


自  稱     (
問候語     (

發信人姓名      (


天氣狀況   (
下列各書信的格式都欠完整，你能找出來嗎？請選出欠缺的格式項目，並加上「(」。
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[image: image12.wmf][image: image13.wmf]課題﹕書信寫作                         姓名﹕            
工作紙二 (挑戰程度﹕        )          班別﹕        (  )
寫正文
一 你能找出以下兩篇實用文內容相近的地方嗎？試把這些相近的地方圈出來。
文章一 (日記)

文章二 (書信)

 二 試回答以下各題。在正確的(內加「(」。

   1. 兩篇實用文相近的地方，屬於格式的哪部分？
      ( 收信人姓名 (  日期   (  天氣狀況   (  問候語

( 發信人姓名 (  祝頌語 (  發卡日期   ( 正文
   2. 文章一的寫作目的是甚麼？
      ( 跟親友分享遊海洋公園的所見所聞。

      ( 記述今天遊海洋公園的所見所聞。
      ( 介紹海洋公園的設施。

      ( 抒發遊遊海洋公園的感受。
   3. 文章二的寫作目的是甚麼？

      ( 跟親友分享遊海洋公園的所見所聞。

      ( 記述今天遊海洋公園的所見所聞。

      ( 介紹海洋公園的設施。

      ( 抒發遊遊海洋公園的感受。
   4. 為甚麼用兩種不同的實用文文體記述相同的事情呢？
      ( 因為寫作目的不同

      ( 因為記述的事情不同
      ( 因為寫作日期不同
      ( 因為格式不同

課題﹕書信寫作                         姓名﹕            
工作紙三 (挑戰程度﹕        )          班別﹕        (  )
一 試運用提供的資料，請你以書信的形式，把在獅子會自然教育中心的所見所聞跟在澳門居住的表弟子剛分享。
   
                                





  





















寫作小提示﹕
第一段﹕記述考察日的時間、地點、人物和事情。
第二段﹕記述到達目的地後的參觀情況(可按參觀的地點或參觀的時間順序)
第三段﹕記述對這次活動的感受

課題﹕書信寫作課業                     姓名﹕            
課業四 (挑戰程度﹕        )            班別﹕        (  )
書信的正文
一 試觀察以下例子，然後仿作書信。

例子﹕








二 你在農曆新年期間，可有四處遊玩？試寫一封信給在英國定居的姑母，把農曆新年間遊玩的所見所聞跟她分享。

課題﹕書信寫作                         姓名﹕            
工作紙一 (挑戰程度﹕        )          班別﹕        (  )
書信格式大檢閱
下列各項，哪些是書信的格式？請在適當的(內加「(」。

發信日期   (

回信日期   

 (


正  文     (
祝頌語     (     
收信人姓名 

 (


自  稱     (
問候語     (

發信人姓名      (


天氣狀況   (
下列各書信的格式都完整，你能找出來嗎？請選出欠缺的格式項目，並加上「(」。

1.

2.

3. 

4. 

課題﹕書信寫作                         姓名﹕            
工作紙二 (挑戰程度﹕        )         班別﹕        (  )
寫正文

一 你能找出以下兩篇實用文內容相近的地方嗎？試把這些相近的地方圈出來。

文章一 (日記)

文章二 (書信)

 二 試回答以下各題。在正確的(內加「(」。

1. 兩篇實用文相近的地方，屬於格式的哪部分？

( 收信人姓名 (  日期   (  天氣狀況   (  問候語

( 發信人姓名 (  祝頌語 (  發卡日期   (  正文

   2. 文章一的寫作目的是甚麼？

      ( 跟親友分享遊海洋公園的所見所聞。

      ( 記述今天遊海洋公園的所見所聞。

      ( 介紹海洋公園的設施。

      ( 抒發遊遊海洋公園的感受。
   3. 文章二的寫作目的是甚麼？

      ( 跟親友分享遊海洋公園的所見所聞。

      ( 記述今天遊海洋公園的所見所聞。

      ( 介紹海洋公園的設施。

      ( 抒發遊遊海洋公園的感受。

   4. 為甚麼用兩種不同的實用文記述相同的事情呢？
      ( 因為寫作目的不同

      ( 因為記述的事情不同

      ( 因為寫作日期不同

      ( 因為格式不同

親愛的表哥﹕


	 你好嗎？你的考試成績好嗎？


    上星期天，姑母和姑丈來我家吃飯。我一不小心弄污了姑母買給你的圖書。雖然姑母沒有責備我，但我仍感悔疚。因此，我決定寫信向你道歉，希望你能原諒我。


                 表弟


                     嘉明


                         五月一日








A 收信人姓名	 (


B 天氣狀況		 (


C 祝頌語		 (


D 發卡日期		 (





親愛的小芬﹕


	 聖誕節期間，我和你一起去海洋公園遊玩，我們還拍了許多照片。我本想把照片送到你家中，順道跟你一起談天玩耍，但我上體育課時跌傷了腿，行動不便，所以只好把照片寄給你，希望你也跟我一樣，懷念海洋公園。


    祝


學業進步


                 友


                     美美


                         一月十日








A 祝頌語		 (


B 自  稱		 (


C 正  文		 (


D 問候語		 (





親愛的陳老師﹕


	你好嗎？你的工作忙嗎？


	自畢業離開學校後，我們已有半年沒有見面了。我跟其他同學都十分掛念你，很想趁着聖誕節假期，與你相約到郊外燒烤，懷緬過去的校園生活。我們期待着你的回信。


    祝


工作愉快           學生


                                              十二月十日








A 發信人姓名	 (


B 正  文		 (


C 	收信人姓名	 (


D 自  稱		 (





親愛的舅舅﹕


	你好嗎？很久不見，十分掛念。


	今天是年三十晚，我們和外公外婆一起吃團年飯和逛年宵，但是你要在上海公幹，不能與我們一起度歲，實在是有點美中不足。你快點把工作完成，早日回來吧﹗


    祝


工作順利           


                     偉邦敬上


                          二月八日








A 發信人姓名	 (


B 正  文		 (


C 收信人姓名	 (


D 自  稱		 (





五月十五日 星期日   晴


	今天，我和家人到海洋公園遊玩。


	我們大清早吃過早餐，便乘車到海洋公園。到達目的地後，我們購票入場。那裏擠滿了遊人，我們先到熊貓館看大熊貓，再到七彩昇空天地看熱氣球。接着，我們乘登山纜車到山上的機動遊戲城。那兒有許多刺激的機動遊戲，我們玩了海盜船、過山車和摩天輪等。


	直到黃昏，我們才依依不捨地離去。今天，我們都覺得很愉快。





親愛的表姐﹕


	你好嗎？自從你農曆新年回港探親後，我們已多月沒有見面了。你曾說過想到海洋公園逛逛，可惜始終沒有機會。


	上星期天，我和家人到海洋公園遊玩。我們大清早吃過早餐，便乘車到海洋公園。到達目的地後，我們購票入場。那裏擠滿了遊人，我們先到熊貓館看大熊貓，再到七彩昇空天地看熱氣球。接着，我們乘登山纜車到山上的機動遊戲城。那兒有許多刺激的機動遊戲，我們玩了海盜船、過山車和摩天輪等。直到黃昏，我們才依依不捨地離去。


	其我真想跟你一起去海洋公園遊玩。如果你有空再回港度假，我們一起去海洋公園吧﹗


   祝


生活愉快﹗


									     表妹


										      詠恩上


                                          五月二十日








親愛的子剛表弟﹕


	 你好嗎？我們已有多月不見，你的功課忙嗎？昨天，我到了一個十分有趣的地方遊玩──獅子會自然教育中心。


                                                              


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                       


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      





如果有機會，我想跟你一起到獅子會自然教育中心遊玩，相信你也會獲益良多﹗


	祝


學業進步﹗


                                     表姐


                                         美兒


                                         十月二十九日





親愛的舅舅﹕


    你好嗎？很久不見，十分掛念﹗在剛過去的聖誕節，你可有四處遊玩？


聖誕節的時候，我跟爸媽參加了一個東涌自然生態遊。那天，我們抵步後，放下背包，便跟導遊和其他團友玩遊戲，互相認識。到了晚上，導師帶我們到山上聽蟲鳴、找蟲踪，我才知道郊野裏有許多奇特的昆蟲。不過，導遊跟我們說，由於香港的城市發展和污染，這些昆蟲可能很快會消失。


    這次的生態遊使我覺得香港的郊野真是有趣，我們更要好好保護大自然。


	 你在加拿大生活多年，那裏的大自然是不是跟香港一樣有趣？下次來信可否說說加拿大的郊野情況？


    


祝


生活愉快 


                    甥


                      偉峰敬上


                            一月十日











正文





概述





分述(活動一經過)





分述(活動二經過) 





活動小總結





活動感想





結尾











親愛的姑母﹕


	 你好嗎？很久不見，十分掛念﹗在剛過去的農曆新年，你可有四處遊玩？


                                                       


                                                       


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                       


                                                       


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


                                                      


祝


生活愉快 


                                   姪兒


                                     偉峰敬上


                                              一月十日








-早上回校集合





-到達目的地


-那兒有許多展覽館


-同學分組進行參觀活動





-參觀貝殼館


-展館外形有趣，好像一枚貝殼





- 有很多貝殼標本


- 貝殼有很多用途








貝





殼





館





聰鳴茶座簡介


聰鳴茶座是由香港聾人促進會於1995年成立，是首間由聽障人士經營的食店。「聰」是指聽障人士剩餘的聽力，「鳴」是向社會發出鳴號，顯示他們有工作能力，能自力更生，對社會作出貢獻。





聰鳴茶座





一號車





展覽館








A 收信人姓名	 (


B 天氣狀況		 (


C 祝頌語		 (





D 發卡日期		 (





親愛的表哥﹕


	 你好嗎？你的考試成績好嗎？


    上星期天，姑母和姑丈來我家吃飯。我一不小心弄污了姑母買給你的圖書。雖然姑母沒有責備我，但我仍感悔疚。因此，我決定寫信向你道歉，希望你能原諒。


                 表弟


                     嘉明


                         五月一日








A 祝頌語		 (


B 自  稱		 (


C 正  文		 (


D 問候語		 (








親愛的小芬﹕


	 聖誕節期間，我和你一起去海洋公園遊玩，我們還拍了許多照片。我本想把照片送到你家中，順道跟你一起談天玩耍，但我上體育課時跌傷了腿，行動不便，所以只好把照片寄回給你。


    祝


學業進步


                 友


                     美美


                         一月十日








A 發信人姓名	 (


B 正  文		 (


C 	收信人姓名	 (


D 自  稱		 (





親愛的陳老師﹕


	你好嗎？你的工作忙嗎？


	自畢業離開學校後，我們已有半年沒有見面了。我跟其他同學都十分掛念你，很想趁着聖誕節假期，與你相約到郊外燒烤，懷緬過去的校園生活。我們期待着你的回信。


    祝


工作愉快           學生


                                              十二月十日








A 發信人姓名	 (


B 正  文		 (


C 收信人姓名	 (


D 自  稱		 (








親愛的舅舅﹕


	你好嗎？很久不見，十分掛念。


	今天是年三十晚，我們和外公外婆一起吃團年飯和逛年宵，但是你要在上海工幹，不能與我們一起度歲，實在是有點美中不足。你快點把工作完成，早日回來吧﹗


    祝


工作順利           


                     偉邦敬上


                          二月八日





五月十五日 星期日   晴


	今天，我和家人到海洋公園遊玩。


	我們大清早吃過早餐，便乘車到海洋公園。到達目的地後，我們購票入場。那裏擠滿了遊人，我們先到熊貓館看大熊貓，再到七彩昇空天地看熱氣球。接着，我們乘登山纜車到山上的機動遊戲城。那兒有許多刺激的機動遊戲，我們玩了海盜船、過山車和摩天輪等。


	直到黃昏，我們才依依不捨地離去。今天，我們都覺得很愉快。





親愛的表姐﹕


	你好嗎？自從你農曆新年回港探親後，我們已多月沒有見面了。你曾說過想到海洋公園逛逛，可惜始終沒有機會。


	上星期天，我和家人到海洋公園遊玩。我們大清早吃過早餐，便乘車到海洋公園。到達目的地後，我們購票入場。那裏擠滿了遊人，我們先到熊貓館看大熊貓，再到七彩昇空天地看熱氣球。接着，我們乘登山纜車到山上的機動遊戲城。那兒有許多刺激的機動遊戲，我們玩了海盜船、過山車和摩天輪等。直到黃昏，我們才依依不捨地離去。


	我真想可你一起去海洋公園遊玩。如果你有空再回港度假，我們一起去海洋公園吧﹗


   祝


生活愉快﹗


									     表妹


										      詠恩上


                                          五月二十日





參考答案





參考答案








