中國語文科 第一學習階段

	活動名稱
	書信谷 (書信)

	學習重點
	1. 認識書信的格式

2. 認識書信的寫作方法

	使用說明
	1. 書信是用途最廣泛的實用文文體，舉凡日常生活裏與親朋好友抒情、議論、商討、交涉、祝賀、慰問、或是由於特定的事務，需要與外間的團體機關有所溝通接觸，都可以用書信。書信可分為私函和公函，初小學生初學寫書信，可以私函為起步點。
2. 教師進行書信寫作教學時，可利用「書信谷」簡報(投影片1-5)，引入情境，讓學生代入故事角色，引發他們的學習動機。

3. 教師利用簡報(投影片6-18)引導學生學習書信的格式。教師可把「教師資料」中的書信格式印發給學生，請學生指出書信中各項的格式的位置。

4. 教師利用(投影片19-49)，配合工作紙「書信谷通行證」，引導學生按提示，完成相關的工作紙。
5. 教師在進行「書信谷」後，可因應學生情況，運用「書信寫作工紙」作出跟進。學生初學寫書信時往往在格式上欠完整，或正文內容未配合情境或寫作目的。工作紙一主要幫助學生掌握書信格式；工作紙二是幫助學生認識書信的功用；工作紙三和工作紙四是幫助學生學寫正文。教師可按學生能力，選用不同的課業。
6. 另外，「書信谷」設有互動遊戲版本。可供學生自學或複習之用。

	建議配合運用的教學資源
	1. 「書信谷」(簡報共49張投影片)
2.  工作紙（共3張，附參考答案）
3.  教師參考資料

	備註
	· 教師可鼓勵學生多留意日常生活中所見的書信作品，提醒他們注意收信人身份不同，書信中的遣詞用字和格式便會有所不同。


