齊來寫啟事

工作紙（一）
（啟事的種類和格式）

姓名：____________（

）
班別：______
日期：__________
請仔細閱讀下面各則啟事，然後回答所附的問題。

示例(一)

示例(二)

示例(三)

示例(四)

齊來寫啟事

工作紙（一）
（啟事的種類和格式）

姓名：____________（

）
班別：______
日期：__________


示例(五)

示例(六)
問題
1. 啟事必須具備甚麼格式？請於正確的答案旁邊的( )內加上(號。

標題





           （

）

  稱謂語





           （

）

正文                



   （   
）
祝頌語







   （

）

  發文者
                  



(       ) 


    日期


                        (       ) 
2. 根據六則啟事的性質，在下列的橫線上寫出標題欠缺的文字。


   示例






  標題
(1) 例：遺失啟事

(2) __________啟事

(3) __________啟事

(4) __________啟事

(5) __________啟事

(6) __________啟事
3. 除了上列的示例之外，你還想到其他種類的啟事嗎？

_____________________________________________________________
齊來寫啟事

工作紙（一）參考答案
（啟事的種類和格式）

姓名：____________（

）
班別：______
日期：__________


示例(五)

示例(六)
問題

1. 啟事必須具備甚麼格式？請於正確的答案旁邊的( )內加上(號。

標題





           （
(
）


  稱謂語





           （

）


正文                



   （   (
）
祝頌語







   （

）


  發文者
                  



(       ) 


    日期


                        (       ) 

2. 根據六則啟事的性質，在下列的橫線上寫出標題欠缺的文字。


   示例






  標題
(1) 例：遺失啟事

(2)     招募啟事

(3)     轉讓啟事

(4)     結婚啟事

(5)     搬遷啟事

(6)     離職啟事
3. 除了上列的示例之外，你還想到其他種類的啟事嗎？(答案僅供參考)
1)鳴謝啟事

2)徵求啟事

3)出讓啟事

4)開業啟事

5)尋人啟事

6)尋物啟事

7)招領啟事

8)待聘啟事
□□啟事


本人於8月12日上午在圖書館遺失錢包一個，內有現金90元、


  學生證、圖書證及鑰匙一串，如有同學拾獲，請致電2345 6789與本人聯絡，感激不盡。


											5D 勞永祥


										2006年8月13日





□□啟事


學生會現正籌辦綠色生活營，供全校同學參加。活動內容及


舉辦日期另見宣傳海報。是次活動需要大量工作人員，有興趣同


學請向秦天樂(F.5C)或張家碧(F.6A)報名。


					       學生會幹事會啟  


                                  二零零六年六月十日





□□啟事


本人將於二月底與家人移民外地，現有妙韻牌鋼琴一部出讓，


七成新，機件良好，音色優美。有意購買者請與4B彭禮宗聯絡，


電：2987 6543。


                                              4B 彭禮宗


                                         2006年12月4日





□□啟事


我倆情投意合，已於二零零六年四月一日在香港紅棉道婚姻註冊處註冊結婚，隨即蜜月旅行，特此敬告


諸親友


 


謹啟


2006年6月1日





梁偉明


李小霞





□□啟事


本人自二零零六年十月一日起，正式離開新一代電腦公司。由即日起，新一代電腦公司一切生意往來，錢銀轇輵，均與本人無關，特此聲明。


程向華啟








□□啟事


本人自二零零六年十月一日起，正式離開新一代電腦公司。由即日起，新一代電腦公司一切生意往來，錢銀轇輵，均與本人無關，特此聲明。


程向華啟





□□啟事


劉永泰醫生醫務所將於2006年4月2日遷往順天村 XX商場213號繼續應診，診所開放時間為：


星期一至星期五：上午十時至下午一時，下午三時至七時


星期六：上午十時至下午一時


星期四下午、星期日及公眾假期休息


  市民如欲看病，敬請致電：8888 8888預約。





□□啟事


劉永泰醫生醫務所將於2006年4月2日遷往順天村 XX商場213號繼續應診，診所開放時間為：


星期一至星期五：上午十時至下午一時，下午三時至七時


星期六：上午十時至下午一時


星期四下午、星期日及公眾假期休息


  市民如欲看病，敬請致電：8888 8888預約。
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